Oblikovanje teksta
Korištenje tipkovnice
1. Ovaj tekst je slikan. Morate ga prepisati ispod žutog okvira. Koristite slova pisma ili fonta Arial, veličine 14.
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Oblikovanje slova / FONTA – glavni izbornik ili alatna traka
2. Promijenite font u Comic Sans MS, povećajte font na 24, podebljajte ga, obojite crvenom bojom. 
ŠTO JE INTERNET?

3. Veličinu ovih slova (simbola) povećaj na 100.

(((
4. Tekstu dodaj efekt - precrtano.
Internet je globalna mreža u koju su spojena računala cijelog svijeta.

5. Prva rečenica je markirana/istaknuta zelenom bojom. Ostatak markiraj nekom drugom bojom.
Podaci na Internetu organizirani su sustavom poslužitelja i klijent računala. Svako računalo koje pruža neku vrstu usluge ili koje nudi neke svoje resurse na korištenje (npr. ispis na priključenom pisaču ili korištenje podataka s njegovog tvrdog diska) zove se poslužitelj (engl. server). S druge strane, svako računalo koje koristi usluge poslužitelja zove se klijent računalo (engl. client). 
6. Napiši tekst iz okvira  iza strelica   koristeći efekt slova - eksponent i indeks:
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Oblikovanje odlomka – glavni izbornik ili alatna traka
7. Sljedeći tekst centriraj.

Internet je globalna mreža međusobno povezanih sveučilišnih, poslovnih, vojnih i znanstvenih računalnih mreža. Internet nije jedna računalna mreža već se sastoji od mnoštvo lokalnih, regionalnih i globalnih mreža računala međusobno povezanih raznim sredstvima - od običnih telefonskih linija do optičkih kabela, radijskih i satelitskih veza.  
8. Sljedeći tekst poravnaj obostrano.
Internet je globalna mreža međusobno povezanih sveučilišnih, poslovnih, vojnih i znanstvenih računalnih mreža. Internet nije jedna računalna mreža već se sastoji od mnoštvo lokalnih, regionalnih i globalnih mreža računala međusobno povezanih raznim sredstvima - od običnih telefonskih linija do optičkih kabela, radijskih i satelitskih veza.  

9. Sljedeći odlomak poravnajte lijevo, uvucite prvi redak za 3 cm, postavite razmak ispred odlomka na 12pt, razmak iza odlomka na 18pt  i  povećajte prored u tekstu na 1.5 redak. Dobro proučite prvu karticu dijaloškog okvira za oblikovanje odlomka!
Nisu sve računalne mreže na svijetu dijelovi interneta. Mnoge su mreže od malih poduzeća pa do mreža koje se protežu preko cijelih kontinenata koje su izvan interneta. Neke će se priključiti ubrzo, a neke neće nikada. Nisu sve računalne mreže na svijetu dijelovi interneta. Mnoge su mreže od malih poduzeća pa do mreža koje se protežu preko cijelih kontinenata koje su izvan interneta. Neke će se priključiti ubrzo, a neke neće nikada.

OBLIKOVANJE - grafičke oznake i numeriranje – glavni izbornik ili alatna traka

10. Sljedeći tekst pretvorite u numeriranu listu  koristeći brojeve 1., 2., 3. …

računanje na daljinu (remot computing),

prijenos datoteka (file transfer),

elektronička pošta (e-mail),    

Usenet

11. Sljedeći tekst pretvorite u numeriranu listu  koristeći slova  a), b), c) …

edu  – za obrazovne institucije (sveučilišta, škole i slično),

com – komercijalne korisnike,

gov  – za organizacije vlade SAD, 

org  – za nevladine i neprofitabilne organizacije,

mil  – za potrebe američke vojske,

net  – za potrebe održavanja i administriranje mreže.

12. Sljedeći tekst pretvori u list s grafičkim oznakama kao na slici.
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elektrončka  pošta
usenet
telnet
ftp ( file transfer procotol)
world wide web (www)
chat & instant messenging
OBLIKOVANJE – obrubi i sjenčanje – glavni izbornik ili alatna traka

13. Naslove obrubi na sljedeći način:
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OBLIKOVANJE – stupci – glavni izbornik ili alatna traka

14. Označi tekst ispod žutog okvira i oblikuj u dva stupca kao na slici u žutom okviru.
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Web je skup hipertekst stranica, a hipertekst je sustav elektroničkih dokumenata koji su međusobno povezani. Web stranice se sastoje od riječi i slika te nekih pojmova označenih posebnim oznakama koje zovemo linkovi. Linkovi (ili hipertekstualne veze) su obično podvučeni i plave boje (ako se radi o tekstu), a prepoznaju se i po tome što pokazivač miša poprimi oblik ruke kad njime pokažemo na link koji osim teksta može biti i slika. Oni predstavljaju vezu s nekim drugim dokumentom na Internetu. Sam sadržaj web stranica konstruira se uz pomoć specijalnog računalnog jezika koji se naziva HTML (engl. HyperText Markup Language). 

OBLIKOVANJE – VELIKA i mala slova

15. Sljedeća velika slova pretvori u mala. Prvo slovo rečenice mora biti veliko.

E-MAIL ADRESA JEDNOZNAČNA JE U CIJELOM SVIJETU, A SASTOJI SE OD DVA DIJELA OBLIKA  NETKO@NEŠTO. NETKO JE KORISNIČKO IME VLASNIKA E-MAIL ADRESE KOJE MOŽE BITI I SKRAĆENO, ALI NE SMIJE IMATI RAZMAK, A NEŠTO JE IME POSLUŽITELJA NA KOJEM SE NALAZI POŠTANSKI SANDUČIĆ VLASNIKA E-MAIL ADRESE. ZNAK @ SE ČITA 'ET'. ZNAKOVI Č, Ć, Ž, Š, Đ SE U ADRESAMA ZA E-MAILOVE NE KORISTE. ISTA OSOBA MOŽE IMATI VIŠE E-MAIL ADRESA.

Prouči i napiši čemu služi alat: [image: image2.png]|



! Upotrijebi alat da i ovo bude  zadatak naše vježbe.

