	Kako se uključuju i isključuju alatne trake u Word-u ? Napiši kratak odgovor. 
	1


	Koje su dvije osnovne alatne trake u Wordu koje bi trebale biti uključene cijelo vrijeme?
	1


	Napiši sljedeći tekst koristeći indeks. [image: image1.png]H,0O
210=1024




	1


	Centriraj i podebljaj naslov.
	1


Naslov

	Obostrano ( s obe strane) poravnajte sljedeći tekst.
	1


Informacijska znanost se bavi informacijama. Informatika je područje ljudske djelatnosti koje se bavi proučavanjem, razvojem i uporabom postupaka i uređaja za obradu podataka. Računalstvo je znanost koja se bavi proučavanjem računala i postupaka koji se primjenjuju na računalima. Sustav kojim se knjige označavaju jedinstvenim sustavom oznaka s gledišta sadržaja knjige naziva se  Univerzalna decimalna klasifikacija (UDK).Međunarodni je dogovor da se knjige označavaju međunarodnim standardnim brojem za knjigu (ISBN), a periodičke publikacije međunarodnim standardnim brojem za serijske publikacije (ISSN).

	Postavi prored u odlomku na dvostruki.
	1


Računalstvo je znanost koja se bavi proučavanjem računala i postupaka koji se primjenjuju na računalima. Sustav kojim se knjige označavaju jedinstvenim sustavom oznaka s gledišta sadržaja knjige naziva se  Univerzalna decimalna klasifikacija (UDK).

	Sljedeći tekst stavi u dva stupca.
	1


Informacijska znanost se bavi informacijama. Informatika je područje ljudske djelatnosti koje se bavi proučavanjem, razvojem i uporabom postupaka i uređaja za obradu podataka. Računalstvo je znanost koja se bavi proučavanjem računala i postupaka koji se primjenjuju na računalima. Sustav kojim se knjige označavaju jedinstvenim sustavom oznaka s gledišta sadržaja knjige naziva se  Univerzalna decimalna klasifikacija (UDK).Međunarodni je dogovor da se knjige označavaju međunarodnim standardnim brojem za knjigu (ISBN).

	Umetnite proizvoljnu sliku iznad teksta Računalstvo je znanost…
	1


Informacijska znanost se bavi informacijama. Informatika je područje ljudske djelatnosti koje se bavi proučavanjem, razvojem i uporabom postupaka i uređaja za obradu podataka. 

Računalstvo je znanost koja se bavi proučavanjem računala i postupaka koji se primjenjuju na računalima. Sustav kojim se knjige označavaju jedinstvenim sustavom oznaka s gledišta sadržaja knjige naziva se  Univerzalna decimalna klasifikacija (UDK).

	Zrcali sliku horizontalno!
	1
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	Obrežite  sliku tako da ostane samo jedan cvijet.
	1
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	Umetni tablicu koja ima 7 redaka i 4 stupca. 
	1


	Postavi visinu svih redaka  tablice na 2 cm. 
	1


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Obriši tablicu. 
	1


	a
	d
	g

	b
	e
	h

	c
	f
	i


	Centriraj tablicu. 
	1


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Poravnaj tekst u donjoj tablici  kao na slici – u sredini okomito i vodoravno: [image: image4.png]Tekst
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	Crvene obrube promijeni u plave.
	1
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