Uređivanje teksta i umetanje objekata
1. Umetni proizvoljnu sliku ispod tekst ovog zadatka.

2. Umetni svoje ime i prezime u WordArtu.      Uputa:UMETANJE SLIKE - WORDART.
3. Iza prve rečenice ovog  odlomka UMETNI prijelom retka. Pazi, ENETROM se završava odlomak, a ne REDAK!!!
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aliquam nec sollicitudin sem. Vestibulum auctor ligula magna, in commodo massa mattis vel. Mauris ut fringilla risus, quis dapibus purus. Phasellus risus sem, varius a massa vel, congue imperdiet ipsum. Praesent consequat ornare est, eget feugiat felis volutpat ac. Donec vel auctor sem, id vehicula mauris. Donec hendrerit nec sem at vulputate.
4. Iza  sljedećeg odlomka UMETNI prijelom stranice.

Donec aliquet nibh at turpis condimentum, et feugiat ligula consequat. Nunc accumsan a mi eget sagittis. Suspendisse varius sem velit, at euismod justo blandit et. Ut sed mauris fermentum, volutpat turpis ac, scelerisque lorem. Vivamus eget faucibus sapien. Vivamus vel vestibulum lacus, vel laoreet dolor. Nullam imperdiet interdum luctus. Aliquam quis lobortis est. Vestibulum tristique augue vitae velit sagittis, in consequat felis mollis. Ut facilisis, eros sed venenatis fringilla, ligula lorem cursus sem, ut pellentesque nulla libero at mi. Maecenas luctus, odio non pellentesque lacinia, libero erat tristique felis, et elementum nunc augue eget sapien. Sed pretium magna bibendum, congue magna at, tempor urna. Phasellus vulputate ligula non ipsum ultrices commodo. Etiam ultrices volutpat lorem, ut pulvinar lorem pretium eu. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos. Etiam tincidunt augue lorem, sit amet tincidunt lectus molestie nec.
5. Umetnite datum  i vrijeme izrade ove vježbe. Koristite mogućnosti Worda.  Nemojte pisati ručno.               ( primjer 17.11.2008 10:07:16)

MJESTO predviđeno za datum:  

6. Umetni tri proizvoljna simbola iz fonta Webdings. Povećaj ih na veličinu 50

7. Umetni tekstualni okvir u kojem će pisati IX. gimnazija Zagreb.

8. Umetni tri samooblika. Uputa:UMETANJE SLIKE -Samooblici.
9. Umetni hipervezu za školsku web stranicu  www.9gimnazija.hr  na donji tekst
Označi me – veza za web

10. UMETNI brojeve stranica. Brojeve stranica smjestiti u podnožje, lijevo.

11. Umetni zaglavlje dokumenta u kojem napiši Informatika – uređivanje teksta
12. Na riječ FUSNOTA umetni objašnjenje (referencu - fusnotu) na dnu stranice u kojem će pisati što je fusnota.

13. Najprije isprobaj tipku TAB. Što ona radi? Postoje i korisnički tabulatori – TAB BAR.  Istražite i napišite slijedeće: 
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