Osnove uređivanja teksta
Korištenje tipkovnice
1. Ovaj tekst je slikan. Morate ga prepisati ispod žutog okvira. 
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Oblikovanje slova / FONTA 
2. Promijenite font u Comic Sans MS, povećajte font na 24, podebljajte ga, obojite crvenom bojom. 
ŠTO JE INTERNET?

3. Veličinu ovih slova (simbola) povećaj na 100.

(((
4. Tekstu dodaj efekt - precrtano.
Internet je globalna mreža u koju su spojena računala cijelog svijeta.
5. Prva rečenica je markirana/istaknuta zelenom bojom. Ostatak markiraj nekom drugom bojom.

Podaci na Internetu organizirani su sustavom poslužitelja i klijent računala. Svako računalo koje pruža neku vrstu usluge ili koje nudi neke svoje resurse na korištenje (npr. ispis na priključenom pisaču ili korištenje podataka s njegovog tvrdog diska) zove se poslužitelj (engl. server). S druge strane, svako računalo koje koristi usluge poslužitelja zove se klijent računalo (engl. client). 
6. Tekstu dodaj efekt - kontura.

Internet je globalna mreža u koju su spojena računala cijelog svijeta.

7. Napiši tekst iz okvira  iza strelica   koristeći efekt slova - eksponent i indeks:
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Oblikovanje odlomka / Paragrapha
8. Sljedeći tekst centriraj.

Internet je globalna mreža međusobno povezanih sveučilišnih, poslovnih, vojnih i znanstvenih računalnih mreža. Internet nije jedna računalna mreža već se sastoji od mnoštvo lokalnih, regionalnih i globalnih mreža računala međusobno povezanih raznim sredstvima - od običnih telefonskih linija do optičkih kabela, radijskih i satelitskih veza.  
9. Postavi prored u odlomku na dvostruki.

Računalstvo je znanost koja se bavi proučavanjem računala i postupaka koji se primjenjuju na računalima. Sustav kojim se knjige označavaju jedinstvenim sustavom oznaka s gledišta sadržaja knjige naziva se  Univerzalna decimalna klasifikacija (UDK).

10. Sljedeći odlomak poravnajte lijevo, uvucite prvi redak za 3 cm, postavite razmak ispred odlomka na 12pt, razmak iza odlomka na 18pt  i  povećajte prored u tekstu na 1.5 redak. Dobro proučite prvu karticu dijaloškog okvira za oblikovanje odlomka!
Nisu sve računalne mreže na svijetu dijelovi interneta. Mnoge su mreže od malih poduzeća pa do mreža koje se protežu preko cijelih kontinenata koje su izvan interneta. Neke će se priključiti ubrzo, a neke neće nikada. Nisu sve računalne mreže na svijetu dijelovi interneta. Mnoge su mreže od malih poduzeća pa do mreža koje se protežu preko cijelih kontinenata koje su izvan interneta. Neke će se priključiti ubrzo, a neke neće nikada.

OBLIKOVANJE - grafičke oznake i numeriranje /Bullets and Numbernig
11. Sljedeći tekst pretvorite u numeriranu listu  koristeći brojeve I., II., III. 

računanje na daljinu (remot computing),

prijenos datoteka (file transfer),

elektronička pošta (e-mail),    

Usenet

12. Sljedeći tekst pretvorite u numeriranu listu  koristeći slova  a), b), c) …

edu  – za obrazovne institucije (sveučilišta, škole i slično),

com – komercijalne korisnike,

gov  – za organizacije vlade SAD, 

org  – za nevladine i neprofitabilne organizacije,

mil  – za potrebe američke vojske,

net  – za potrebe održavanja i administriranje mreže.

13. Sljedeći tekst pretvori u list s grafičkim oznakama kao na slici.
[image: image2.png]H,0O
210=1024




elektrončka  pošta
usenet
telnet
ftp ( file transfer procotol)
world wide web (www)
chat & instant messenging
OBLIKOVANJE – obrubi i sjenčanje / Borders and Sceding
14. Naslove obrubi na sljedeći način:
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Naslov 1

Naslov 2

Sonja Lušić Radošević – IX. gimnazija Zagreb

